
 

 

 

 
LA CHAMBRE D’AGRICULTURE DE SEINE-ET-MARNE 

recherche une assistante  
pour son pôle Economie et Territoire 

 
 
 
 
 

La Chambre d’Agriculture de Seine-et-Marne, 50 collaborateurs, est un 
organisme consulaire. Elle est l'organe consultatif, représentatif et professionnel 
des intérêts agricoles auprès des instances publiques. Elle  accompagne 
l'évolution de l'agriculture et de ses filières (économie, animation, 
développement territorial et rural…). Elle met en œuvre les orientations de 
développement agricole décidées par ses élus. 
Dans le cadre d’un remplacement, la Chambre d’Agriculture de Seine et Marne 
recrute pour son pôle Economie et Territoire une assistante de pôle. 
 
MISSIONS: 
 
La fonction requiert de solides qualités relationnelles, organisation et  méthode. 
Collaboratrice du responsable de Pôle, elle contribue aux missions des agents 
du pôle et appuie l’équipe du secrétariat du pôle Agronomie et Environnement. 
La diversité des activités administratives et techniques nécessite une réelle 
capacité d’adaptation : 
- Assurer le secrétariat et organiser la gestion administrative du 

pôle (courriers, réunions et appels téléphoniques) ; 
- Rédaction, mise en page et diffusion des documents d’information ; 
- Coordination avec les différents partenaires et autres relations (élus, 

collectivités territoriales, administrations, associations locales …).   
 
PROFIL : 
 
- Formation secrétariat de direction ; 
- Disponibilité et discrétion totales, esprit d’équipe et dynamisme ; 
- Maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel, Powerpoint) ; 
- Expérience et connaissance du milieu agricole appréciée. 
 
CONDITIONS : 
 
- Poste basé à Le-Mée-sur-Seine (proximité MELUN) ; 
- Rémunération 20 à 25  K€ bruts annuels révisables selon expérience + 

tickets restaurant ; 
- Poste à pourvoir au 1er Mars 2012. 
 
 

Les candidatures sont à adresser  
avant le 15 février 2012 à : 

CHAMBRE D’AGRICULTURE DE SEINE-ET-MARNE 
Madame Muriel GOZAL 

Directrice Générale 
418, rue Aristide Briand 

 77350 LE MEE-sur-SEINE 
Secretariat.presidents@seine-et-marne.chambagri.fr 


